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KLUBBARBEID

Av: Karina K Helgesen Vertot og Lena Allstrin




Valg av tillitsvalgt

Klubben er en mgteplass for alle medlemmene i Utdanningsforbundet
pa arbeidsplassen

Klubben velger en arbeidsplasstillitsvalgt som skal lede klubben og
representere medlemmene | mgter med arbeidsgiver. Valgene gjelder
normalt for 2 ar fra 1. august.

| tillegg kan det veere lurt a velge en vara.



KLUBBM@TER

« En aktiv klubb er en trygg klubb

* Sammen er vi sterkere

* Hva er viktig i din arbeidshverdag

» Profesjonsetiske spgrsmdl

« Spgrsmal om lover, avtaler og arbeidsmiljg
» Politiske saker fra Utdanningsforbundet
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Klubben

* Alle medlemmer pd arbeidsplassen er en del
av klubben, ogsd ledermedlemmer.
Klubbmgater er en mgteplass der medlemmene
diskuterer saker som er viktige for dem i deres
arbeidshverdag.

* NGar klubben skal diskutere saker som skal opp
til drgfting | medbestemmelsesmater,
draftingsmeter eller lamu (nordlandia) deltar
ikke ledere som er arbeidsgivers representant
pd arbeidsplassen pd den delen av
klubbmatet.
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Hvilke saker kan dere ta
opp | klubben?

* | klubben tar dere opp saker som har betydning
for medlemmenes arbeidshverdag. Klubben kan
formidle sine synspunkter | organisasjonsmessige
og politiske prosesser i Utdanningsforbundet og
sende innspill til lokallaget. Klubben diskuterer
ogsa saker som skal drgftes i
medbestemmelsesmgter. NAr disse sakene
diskuteres, deltar ikke leder. Sett opp saksliste slik
at det er et skille mellom de ulike sakstypene.

* Personalsaker skal ikke diskuteres i klubbmater.
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Hvilke erfaringer

har dere fra
klubbarbeid?

Snakk sammen og
del erfaringer

nnnnnn ingsforbundet Hvilke erfaringer har dere fra klubbarbeid?



Gode rad og tips

« Hva oppleves som problematisk for & 4 til
klubbmgater?

* Hva mener du fungerer godt for gode klubbmgter?
« Hva pleier dere & ta opp pd klubbmetene?

« Hvilke forventninger kan tillitsvalgt ha til klubben sin
ndr det kommer til deltakelse og engasjement?

« Kan det veere en egen sak pd et klubbmgte om
hvordan klubben selv gnsker at det skal veere?
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Hvordan kan dere bidra
til & forme klubb og
klubbmater slik som dere
onsker a bruke den?

Hvordan kan dere skape
engasjement blant
medlemmene | klubben?

Diskuter i grupper

Utdanningsforbundet



Min Klubb

* Klubbene har sitt eget omrade pa
Uutdanningsforbundets nettside.
Klubbleder kan bruke sidene til a kalle inn til
mater eller sende beskjeder direkte til klubbens
medlemmer uten & matte bruke arbeidsgivers e-
postsystemer.

i i Utdanningsforbundet



Hvor finner jeg min klubb?

Sek

Du finner Min klubb i toppmenyen ved & klikke pd
menyen gverst til hgyre ndr du er innlogget pd
utdanningsforbundet.no.
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X | Loggut

Min identitet
Mine snarveier
Min side

Mine forsi kring Jr

Mitt fylkeslag

Mitt lokaligig

Min klubb

ungdomsskole




Hvordan bruker du Min
Klubb?

* Du kan h&ndtere medlemslister i
Tillitsvalgtverktayet (TVV)

« Som arbeidsplasstillitsvalgt far du tilgang til
Tillitsvalgtverktgyet ndr du logger deg inn. Her
finner du lister over medlemmene i klubben. Det
er ikke ngdvendig og heller ikke anbefalt & ha
medlemslister utenfor dette systemet.

* Du kan sende beskjeder til dine medlemmer.

* Du kan kalle inn til klubbmgater
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Kall inn til klubbmater pa nettsiden
1.

Opprett et arrangement (mgte) og fyll inn feltene

Trykk pd knappen Opprett nytt arrangement

Opprett nytt arrangement

Fyll inn feltene. Se nedenfor for detaljert beskrivelse av feltene.

Nar du publiserer gar det varsling til medlemmene, i form av
et varsel under Aktuelt. Merk at du md veere logget inn for &

se dette.
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1. Inviter til klubbmgte
Innkall klubben gjennom & opprette et mate pd Min klubb. Medlemmene i klubben
far varsel om mgtet p& Aktuelt ndr de er innlogget pd nettsidene.

2. Legg til sakspapirer
Det er viktig at medlemmene far satt seg inn i sakene fgr motet. Last sakspapirene
opp | mgteinnkallingen.

3. Send til medlemmene

Det blir ikke noe mgte uten medlemmene! Invitasjonen til mgtet dukker opp pd&
Aktueltsiden til alle medlemmene i klubben. NB! De mé& veere innlogget for & se
dette.

4. Legg til referat
Etter at mgtet er ferdig, kan du legge ved referatet. Send beskjed om dette med
lenke til mgteinnkallingen. Da blir medlemmene varslet.

Fungerer som arkiv

Nar alle mgter og papirer er samlet i Min klubb, har du i praksis et arkiv. Det er da
lett & gd tilbake og finne ut hva klubben har diskutert tidligere, bdde for deg og
dine etterfglgere i vervet.
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Personvern

Som tillitsvalgt er det viktig at du ivaretar
personvernet til medlemmene. Les mer om
hvordan vi behandler personopplysninger |
Utdanningsforbundet under personvern.

https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalg
tpluss/for-alle-tillitsvalgte/personvern/



https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/for-alle-tillitsvalgte/personvern/
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